
Ověřování shody opisů nebo kopií listin 
a pravosti podpisů na listinách 

 

Ověřování opisů listin a podpisů na listinách… 

5. Kdo je oprávněn v této 
věci jednat (podat žádost 
apod.): 

fyzická osoba 

6. Jaké jsou podmínky a 
postup pro řešení životní 
situace: 

žádné 

7. Jakým způsobem můžete 
zahájit řešení této životní 
situace: 

dostavit se osobně 

ověření provede pracovník obecního úřadu v úřední místnosti – kanceláři 

požádá-li o ověření fyzická osoba, která ze zdravotních nebo jiných důležitých 
důvodů nemůže dostavit na úřad, může pověřený pracovník provést ověření i 
na jiném vhodném místě 

8. Na kterém úřadu můžete 
tuto životní situaci řešit: 

na kterémkoli obecním, městském, místním. obvodním úřadě nebo úřadě města 
(městského obvodu, městské části), který vede matriku nebo či na okresní úřad 
nebo na krajský úřad 

na obecní nebo místní úřad , který byl pověřen ověřováním 
10. Jaké doklady a 

informace musíte mít 
s sebou: 

průkaz totožnosti (občanský nebo jiný platný úřední průkaz vydaný státním 
orgánem) 

11. Jaké jsou potřebné 
formuláře a kde jsou 
k dispozici: 

žádné 

12. Jaké jsou v této životní 
situaci správní a jiné 
poplatky a jak je máte 
uhradit: 

za ověření každého podpisu (tzv. legalizace) … 30,- Kč 

za ověření opisu za každou i započatou stranu (vidimace) … 30,-Kč 

13. Jaké jsou lhůty pro 
vyřízení: 

ihned 

14. Kteří jsou další účastníci 
(dotčení) postupu: 

při ověřování, kdy fyzická osoba nemůže číst či psát, musí byt účastni dva 
svědci 

15. Jaké další činnosti jsou 
po vás jako žadateli 
požadovány: 

žádné 

16. Můžete využít tuto 
elektronickou službu: 

není 



 
17. Podle kterého právního 

předpisu se postupuje: 
Zákon č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisů nebo kopie s listinou a o 
ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů (zákon o ověřování), 
ve znění pozdějších předpisů, Zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, 
ve znění pozdějších předpisů  

19. Jaké jsou opravné 
prostředky a jak se 
uplatňují: 

Dle zákona č. 21/2006 Sb. 

20. Jaké sankce mohou být 
uplatněny v případě 
nedodržení předepsaných 
povinností: 

Nejsou 

28. Kdy byl návod naposledy 
aktualizován nebo 
ověřena jeho správnost: 

04/2006 

29. Datum konce platnosti 
návodu: 

není uvedeno 
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